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Villavicencio, 23 de marzo de 2018.  
 
 
Doctor: 
PABLO EMILIO CRUZ CASALLAS 
Rector (e)  
Universidad de los Llanos  
Ciudad 
 
En cumplimiento del Acuerdo Superior No. 007 de 2011 Estatuto General de Contratación, Capitulo Segundo 
Procedimientos, Art 15 Modalidades de Selección, Numeral 1 Contratación Directa; Resolución Rectoral N° 
2079 de 2014, Art 53 Procesos en contratos superiores al 10% de la menor cuantía e inferiores a 120 SMMLV y 
Resolución Rectoral N° 2558 de 2015, Art 3 que modifica el artículo 54 de la Resolución Rectoral N° 2079 de 
2014 requisitos mínimos para Procesos en contratos superiores al 10% de la menor cuantía e inferiores a 120 
SMMLV, me permito presentar ante usted el ESTUDIO PREVIO DE OPORTUNIDAD Y CONVENIENCIA para 
llevar a cabo la presente contratación. 
 

1. – DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON LA CONTRATACIÓN, 
CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD. 

 
La Universidad de los Llanos, diseñó programas y proyectos que están al servicio de los intereses generales de 
la comunidad Universitaria, entre los cuales se encuentran proyectos de investigación, obras, mantenimientos, 
servicios, consultorías, entre otros, los cuales se deben contratar y ejecutar mediante el proceso de contratación 
correspondiente según la normatividad vigente. 
 
Según la Constitución de Colombia, en su artículo 2°: “Son fines esenciales del Estado servir a la comunidad, 
promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados 
en la Constitución”. 209: “La función administrativa está al servicio de los intereses generales y se desarrolla 
con fundamento en los principios de igualdad, moralidad, eficacia, economía, celebridad, imparcialidad y 
publicidad, mediante la descentralización, la delegación descentralización de funciones”.  69: “Se garantiza la 
autonomía universitaria. Las universidades podrán darse sus directivas y regirse por sus propios estatutos, de 
acuerdo con la ley. La ley establecerá un régimen especial para las universidades del Estado. El Estado 
fortalecerá la investigación científica en las universidades oficiales y privadas y ofrecerá las condiciones 
especiales para su desarrollo. El Estado facilitará mecanismos financieros que hagan posible el acceso de 
todas las personas aptas a la educación superior. 
 
Ley 30 de 1992 "Por la cual se organiza el servicio público de la educación superior", Autonomía de las 
instituciones de educación superior” Artículo 28. La autonomía universitaria consagrada en la Constitución 
Política de Colombia y de conformidad con la presente ley, reconoce a las universidades el derecho a darse y 
modificar sus estatutos, designar sus autoridades académicas y administrativas, crear, organizar y desarrollar 
sus programas académicos, definir y organizar sus labores formativas, académicas, docentes, científicas y 
culturales, otorgar los títulos correspondientes, seleccionar a sus profesores, admitir a sus alumnos y adoptar 
sus correspondientes regímenes, y establecer, arbitrar y aplicar sus recursos para el cumplimiento de su misión 
social y de función institucional. 
 
La Universidad de los Llanos es una Institución de Educación Superior del orden nacional con autonomía 
administrativa, creada mediante la Ley 8 de 1974 y el Decreto 2513 de noviembre 25 de 1974 expedido por el 
Ministerio de Educación Nacional, dentro de su  estructura cuenta con la Facultad de Ciencias Básicas e 
Ingeniería. 
 
Dentro del marco institucional de la Universidad de los Llanos, los alcances misionales consagran la formación 
integral de ciudadanos profesionales científicos comprometidos con la solución de la problemática social y el 
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desarrollo económico local, regional y nacional; con la obligación de ofrecer herramientas científicas donde se 
generen proyectos de innovación tecnológica, de investigación e intercambio de experiencias académicas que 
fortalezca la estructura Institucional, la Universidad de los Llanos mediante sus oficinas de bienestar 
institucional, proyección social y acreditación, buscan abrir espacios que garanticen escenarios de 
esparcimiento, cultura, recreación e integración de la comunidad Universitaria. 
 
Es por eso que para llevar a cabo los diferentes eventos de proyectos de bienestar, proyección social, 
acreditación y demás que se requieren para la Universidad, implica que los servicios contratados tengan la 
capacidad, idoneidad, conocimiento, experiencia, que atiendan y desarrollen directamente la gestión y control 
de cada evento, asignando los recursos necesarios para el cabal cumplimiento del objeto y planificando el 
engranaje de las diversas fases de los mismos, lo que supone que asume el riesgo de pérdidas, deterioros y 
todos los servicios adicionales en los que se acuerden para prestar el servicio de tipo logístico y cumplir con los 
objetivos planteados en cada uno de ellos. 
 
En virtud de lo anterior, se requiere contratar el servicio de tipo logístico, cáterin y atención a público para 
garantizar el apoyo a los diferentes eventos y proyectos de la Universidad de los Llanos. 
 

2. - PERFIL DEL CONTRATISTA 

 
La Universidad de los Llanos requiere contratar con una persona natural o jurídica que como tal se encuentre 
legalmente habilitada para ejecutar actividades de servicios de tipo logístico, cáterin y atención a público para 
garantizar el apoyo a los diferentes eventos y proyectos de la Universidad de los Llanos. 
 

3. – DESCRIPCIÓN DEL OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES ESENCIALES E IDENTIFICACIÓN 
DEL CONTRATO A CELEBRAR 

 
3.1 Objeto. PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE TIPO LOGÍSTICO PARA GARANTIZAR EL APOYO A LOS 
DIFERENTES EVENTOS Y PROYECTOS DE LA UNIVERSIDAD DE LOS LLANOS. 
 
3.2. Identificación del contrato a celebrar: CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS  
 
3.3. Lugar de Ejecución y entrega de informes: El CONTRATISTA ejecutará el presente CONTRATO DE 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS en el Municipio de Villavicencio del Departamento del Meta. La suscripción del 
presente contrato no implica relación laboral, por lo tanto, EL CONTRATISTA podrá adelantar sus actividades 
con plena independencia y bajo su propia responsabilidad siguiendo los lineamientos propios que determinan 
las actividades del contrato y aquellos indicados por la administración. 
 
3.4. Plazo de Ejecución y vigencia: El plazo de ejecución del contrato será de CUATRO (04) MESES, 
contados a partir de la firma del acta de iniciación, previo el cumplimiento de los requisitos de 
perfeccionamiento, legalización y ejecución; y tendrá cuatro (04) meses más como vigencia. 
 
3.5. Obligaciones del contratista: 
 

1. Garantizar el servicio logístico en cada evento coordinando con el supervisor.  
2. Ejecutar idónea y oportunamente el objeto del contrato y obrar con lealtad y buena fe en las distintas 

etapas contractuales, evitando dilaciones y entrabamiento. 
3. Realizar el pago de los aportes al Sistema General de Seguridad Social (salud, pensión) requisito que 

deberá tener en cuenta durante la ejecución y liquidación del contrato. 
4. Suscribir las actas correspondientes para el desarrollo del objeto contractual.  
5. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actúen por fuera de la Ley con el fin de hacer u omitir 

algún hecho.  
6. Responder por sus actuaciones u omisiones derivadas de la celebración del presente contrato y de la 
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ejecución del mismo.  
7. Asumir todos los costos que genere la legalización del presente contrato.  
8. Efectuar las modificaciones y ajustes requeridos por la UNILLANOS, de manera que se garantice el 

cumplimiento de los fines del contrato. 
9. Coordinar la entrega de la póliza objeto del contrato con el supervisor designado por la UNILLANOS y 

reemplazando aquella que no cumplan con las especificaciones exigidas por la UNILLANOS.  
10. Acatar las observaciones que le formule la UNILLANOS, a través del Supervisor, durante la vigencia del 

contrato.  
11. Dar noticia inmediata al Supervisor de las novedades que puedan ocasionar la parálisis de la ejecución 

del contrato.  
12. El contratista garantizará la atención de las peticiones por parte de la supervisión en horario comercial.  
13. Atender las necesidades que sean inherentes a la naturaleza del objeto del contrato. 
14. Mantener actualizado el domicilio durante la vigencia del contrato y cuatro (4) meses más y presentarse 

en el edificio de la universidad de los Llanos, en el momento en que sea requerido por la Universidad para 
la correspondiente liquidación. 

 
3.6. Obligaciones del contratante:  
 
1. En desarrollo del objeto contractual la Universidad contrae las siguientes obligaciones:  
  

a) Ejercer la supervisión del contrato.  
b) Realizar en la forma y condiciones pactadas el pago de los servicios recibidos del contratista.  

  

4.- CONDICIONES TÉCNICAS DEL CONTRATO. 

 
4.1 Especificaciones Técnicas: El Contratista deberá prestar el servicio de acuerdo a cada uno de los ítems 
definidos a continuación: 
 

  BIENESTAR INSTITUCIONAL       

              

ITEM DESCRIPCIÓN CARACTERÍSTICAS CANT ACTIVIDAD PROYECTO 
FICHA B 

PUNI 

1 

Logística 
técnica 
ambientación 
auditorio  

(4) Manteles para vestir la 
mesa principal 
(2) Arreglos florales centro 
de mesa 
(150) Refrigerios opción: jugo 
acompañado de una 
pastelillo valor de $ 3.000 

1 DÍA DEL TEATRO 
EL ARTE Y LA 
CULTURA, UN 
APORTE A LA 
FORMACIÓN 

INTEGRAL EN LA 
UNIVERSIDAD DE 

LOS LLANOS 

BU 03 20 
10 2017 

2 Torta 

Torta tres leches decorada 
con el logo de la Universidad 
en pastillaje, para 160 
personas 

1 
ANIVERSARIO 

UNILLANOS  
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3 

Platos, vasos 
desechables, 
tenedores y 
Servilleta 

(8) paquetes de platos 
desechales por 20 unidades. 
(3) paquetes de vasos 
desechables por 50 unidades 
(2) Paquetes de Tenedores 
por 100 unidades  
(2) paquetes de servilletas 
por 200 unidades.  

1 

4 Gaseosas (10) Gaseosas 3 litros   1 

5 Logística 

(40) Almuerzos tipo ejecutivo 
opción 3, lugar finca 
campestre pasadía con 
derecho a piscina. 

1 
DIA DE LA 

SECRETARIA  

6 Logística 

(50) Almuerzos tipo ejecutivo 
opción 3, lugar finca 
campestre pasadía con 
derecho a piscina.  
(50) Refrigerios opción 3 

1 
INTEGRACION PRE 

PENSIONADOS  

FORTALECIMIENTO 
DE LAS 

CAPACIDADES, 
HABILIDADES Y 

DESTREZAS DE LA 
COMUNIDAD 

UNIVERSITARIA A 
TRAVÉS DE 

ESTRATEGIAS DE 
ACOMPAÑAMIENTO 

Y FORMACIÓN 
INTEGRAL 

BU 03 20 
10 2017 

7 Alimentación 
Almuerzos tipo ejecutivo 
opción 2 

30 
TALLER CLIMA 

LABORARAL  

8 
Materiales -
copias 

Fotocopias a blanco negro 
de los documentos 
requeridos para el evento  

1000 

APOYAR LA 
REALIZACIÒN DEL 

III FORO DE 
INCLUSIÒN DE LA 
UNIVERSIDAD DE 

LOS LLANOS 

9 
Lugar del 
evento  

Alquiler de sitio de acuerdo al 
presupuesto. 

1 

TARDES LÙDICAS 

LA PRÁCTICA DE 
LA ACTIVIDAD 

FÍSICA, EL 
DEPORTE Y LA 

RECREACIÓN, UNA 
ALTERNATIVA 

PARA 
FORTALECER LOS 
ESTILOS DE VIDA 

SALUDABLE DE LA 
COMUNIDAD DE LA 
UNIVERSIDAD DE 

LOS LLANOS 

BU 06 20 
10 2017 

10 Alimentación Refrigerio opción 1 60 

11 
Lugar del 
evento  

Alquiler de sitio de acuerdo al 
presupuesto. 

1 

12 Alimentación Refrigerio opción 1 60 

13 
Lugar del 
evento  

Alquiler de sitio de acuerdo al 
presupuesto. 

1 

14 Alimentación Refrigerio opción 1 60 

15 Alojamiento 

Hospedaje 40 personas por 3 
días de acuerdo al 
presupuesto, acomodación 
cama sencilla 

40 

 1  ESCUELA 
GREMIAL 12 , 13 Y 

14 DE MAYO 

FORTALECIMIENTO 
DE LAS 

CAPACIDADES, 
HABILIDADES Y 

DESTREZAS DE LA 
COMUNIDAD 

UNIVERSITARIA A 
TRAVÉS DE 

BU 05 20 
10 2017 

16 Alimentación 
Almuerzo tipo ejecutivo 
opción 1 

320 

17 Alimentación Refrigerio opción 1 240 
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18 
Lugar del 
evento  

Alquiler de sitio de acuerdo al 
presupuesto. 

1 IV ENCUENTRO DE 
ESTUDIANTES 
EXTERNOS DE 
INTERCAMBIO 

ESTRATEGIAS DE 
ACOMPAÑAMIENTO 

Y FORMACIÓN 
INTEGRAL 

19 Alimentación 
Almuerzo tipo ejecutivo 
opción 3 

20 

20 Alimentación Refrigerio opción 1 600 

APOYO PARA 
EVENTOS QUE 

PROMUEVAN LA 
CONSOLIDACIÒN 
INSTITUCIONAL  

EL ARTE Y LA 
CULTURA, UN 
APORTE A LA 
FORMACIÓN 

INTEGRAL EN LA 
UNIVERSIDAD DE 

LOS LLANOS 

BU 02 20 
10 2017 

21 Alimentación Refrigerio opción 1 300 

APOYO A 
INICIATIVAS QUE 

APORTEN EL 
FORTALECIMIENTO 
DEL DESARROLLO 

HUMANO EN LA 
COMUNIDAD 

UNIVERSITARIA 

FORTALECIMIENTO 
DE LAS 

CAPACIDADES, 
HABILIDADES Y 

DESTREZAS DE LA 
COMUNIDAD 

UNIVERSITARIA A 
TRAVÉS DE 

ESTRATEGIAS DE 
ACOMPAÑAMIENTO 

Y FORMACIÓN 
INTEGRAL 

BU 05 20 
10 2017 

22 Alimentación Refrigerio opción 1 300 

REALIZACIÓN DE 
TORNEOS Y 

EVENTOS 
DEPORTIVOS 

INTERNOS DE LA 
COMUNIDAD 

UNIVERSITARIA 
APOYANDO LAS 

DIFERENTES 
DISCIPLINAS QUE 
OFERTA EL AREA 
DE DEPORTES DE 

BIENESTAR 
(HIDRATACIÓN, 
JUZGAMIENTO, 

PREMIACIONES) 

LA PRÁCTICA DE 
LA ACTIVIDAD 

FÍSICA, EL 
DEPORTE Y LA 

RECREACIÓN, UNA 
ALTERNATIVA 

PARA 
FORTALECER LOS 
ESTILOS DE VIDA 

SALUDABLE DE LA 
COMUNIDAD DE LA 
UNIVERSIDAD DE 

LOS LLANOS 

BU 06 20 
10 2017 

23 Alimentación Refrigerio opción 1 300 

APOYO LOGÍSTICO 
PARA EL 

DESARROLLO DE 
JORNADAS Y 

TALLERES 
SALUDABLES: 
FOLLETOS Y 
VOLANTES 

EDUCATIVOS, 
REFRIGERIOS E 
HIDRATACIÓN 

PROMOCIÓN Y 
FOMENTO DE 

ESTILOS DE VIDA 
SALUDABLES EN 

LA COMUNIDAD DE 
LA UNIVERSIDAD 
DE LOS LLANOS 

BU 04 20 
10 2017 

 

  PROYECCIÒN SOCIAL       
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ITEM DESCRIPCIÓN CARACTERÍSTICAS CANT DOCENTE PROYECTO 

24 Alimentación 
Refrigerio opción 1  
Servicio de servido  

650 
CLARA ROCÍO 
GALVIS LÓPEZ 

CURSO DE ACTUALIZACION : 
RESPONSABILIDAD SOCIAL Y 

HUMANIZACIÓN DEL CUIDADO DE 
ENFERMERIA 

25 Logística 

(4) Manteles para vestir la 
mesa principal 
(2) Arreglos florales centro 
de mesa 
(1) Estación de agua y tinto 
para 150 personas  (150)  
Refrigerios opción 2 

1 
CLAUDIA 

MARIA PINZON 
GUTIERREZ 

CONMEMORACION DIA DEL 
PROFESIONAL DE ENFERMERIA 

26 Alimentación Refrigerio opción 1  300 

GERARDO 
ALBERTO 
CASTAÑO 
RIOBUENO 

SOCIALIZACIÓN DE PROYECTO 
INTEGRADOR DE AULA DEL 

PROGRAMA TECNOLOGIA EN 
REGENCIA DE FARMACIA -PIARF 

27 Mesas 
Mesa rimax cuadrada color 
blanco 

40 

NASLY YANIRA 
MARTÍNEZ 

VELASQUEZ 

FORTALECIMIENTO DE LAS 
COMPETENCIAS FÍSICO 

MATEMÉTICAS EN LA EDUCACIÓN 
BÁSICA, MEDIA Y UNIVERSITARIA 

28 Sillas 
Alquiler silla color blanco 
rimax 

100 

29 Alimentación 
Refrigerio opción 3  
Mas servicio de servido 

60 

30 Alimentación Almuerzo ejecutivo opción 1 150 

31 Carpa 
Carpa 4 m x 4m con 
traslado a la Universidad 

3 

32 Alimentación Refrigerio opción 1  300 
ALCIRA 

CARRILLO 

FORTALECIMIENTO DE LA SEDE DE 
RESTREPO COMO UNIDAD DE 

PROYECCION SOCIAL, A TRAVES DE 
LA INCLUSION DE LA  COMUNIDAD 

RURAL DEL MUNICIPIO DE RESTREPO 

33 Auditorio  
Alquiler espacio tipo 
auditorio para 200 personas  
incluye ayudas educativas 

1 

GIOVANNI 
HERNÁNDEZ 
CASALLAS 

FORTALECIMIENTO EN 
COMPETITIVIDAD EMPRESARIAL DEL 
SECTOR URBANO DE LA NOHORA DE 

VILLAVICENCIO 

34 Sillas 
Alquiler silla color blanco 
rimax 

313 

35 Mesas 
Mesa rimax cuadrada color 
blanco 

20 

36 Sonido 
Sonido para auditorio de 
200 personas 

1 

37 Video Beam 
(1) Hora de alquiler de video 
beam  

20 

38 Manteles Manteles de color blanco 5 
SANDRA 
LILIANA 
PARADA 

FOMENTO DEL COMPROMISO 
AMBIENTAL UNIVERSITARIO 

INSTITUCIONAL CASO UNILLANOS 
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39 Logística 

Refrigerio opción 3 tipo 
desayuno.  
Almuerzo especial tipo 
opción 3. 

2 
JORGE 

PACHÒN 
GARCÌA 

MEJORAMIENTO DE LA CALIDAD DE 
VIDA A PARTIR DE LA 

RECUPERACIÓN DE ENTORNOS 
DETERIORADOS AMBIENTALMENTE 

EN EL BARRIO LA NOHORA DE 
VILLAVICENCIO. 

40 Auditorio 
Alquiler espacio tipo 
auditorio para 30 personas  
incluye ayudas educativas 

3 

CARLOS 
ALBERTO 
HERRERA 

FORTALECIMIENTO DE LA 
AGROCADENA DEL PLÁTANO Y CAFÉ 

A TRAVÉS DE CAPACITACIÓN  Y 
FORMACIÓN A TÉCNICOS Y 

PRODUCTORES EN TEMAS CLAVES 
DEL CULTIVO E IMPLEMENTACIÓN DE 

BPA A 8 ORGANIZACIONES DE 
PRODUCTORES 

41 Sillas 
Alquiler silla color blanco 
rimax 

53 

42 Mesas 
Mesa rimax cuadrada color 
blanco 

3 

43 Auditorio 
Alquiler espacio tipo 
auditorio para 25 personas  
incluye ayudas educativas 

4 

CARLOS 
ALBERTO 
HERRERA 

FORTALECIMIENTO DE LAS 
CAPACIDADES PRODUCTIVAS Y DE 

INNOVACIÓN TECNOLÓGICA 
ORIENTADA A LA AGRICULTURA 

RURAL Y URBANA DEL MUNICIPIO DE 
FUENTEDEORO 

44 Sillas 
Alquiler silla color blanco 
rimax 

25 

45 Sonido 

Alquiler de sonido,  4 
cabinas ,  5 horas , 2 
micrófonos , en el día y 
dentro de la ciudad  

1 

46 Alimentación 
Refrigerio opción 1 
con servicio servido  

300 
ERNESTO 
LEONEL 
CHAVEZ 

PROGRAMA DE FORMACIÓN 
DIRIGIDO A FAMILIAS 

47 Logística 

(4) Manteles para vestir la 
mesa principal 
(2) Arreglos florales centro 
de mesa 
(70) Refrigerios opción: jugo 
acompañado de una 
pastelillo valor de $ 3.000 

5 

MARIA 
CRISTINA 
OSPINA 
LADINO 

PRIMER ENCUENTRO DE 
EGRESADOS DE INGENIERÍA 

AGROINDUSTRIAL 

48 Manteles 

Alquiler manteles para mesa 
doble, cuadradas color 
blanco, de acuerdo a las 
medidas de las mesas y 
ocasión  

1 

VICTOR 
LIBARDO 

HURTADO 
NERY 

DÍA DEL MÉDICO VETERINARIO 
ZOOTECNISTA 

49 Alimentación 
Refrigerio bebida mas 
acompañante de acuerdo al 
presupuesto de $2.500 

400 

50 Alimentación 
Almuerzo tipo opción 1 de 
acuerdo al presupuesto de $ 
10.000  

10 

51 Alimentación 
Refrigerio opción 1  
con servicio servido  

100 
PROGRAMA DE 

EGRESADOS 
MARATON DE AEROBICOS PARA 

EGRESDAS UNILLANOS 2018 
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52 Logística 

(4) Manteles para vestir la 
mesa principal 
(2) Arreglos florales centro 
de mesa 
(1) Estación de agua y tinto 
para 100 personas 
(120)  Refrigerios opción 2 

1 DGPS PROMOCIÓN INSTITUCIONAL 

53 Logística 

(4) Manteles para vestir la 
mesa principal 
(2) Arreglos florales centro 
de mesa 
(1) Estación de agua y tinto 
para 100 personas 
(50)  Refrigerios opción 2 

1 DGPS COLOQUIOS 

54 Premiación (6) Bono regalo  1 
PROGRAMA DE 

EGRESADOS 
MARATON DE AEROBICOS PARA 

EGRESDAS UNILLANOS 2018 

55 Alimentación Refrigerios opción 1 260 
ESPERANZA 

ROMERO 
PROYECTO EDUCATICO CUIDANDO A 

LOS CUIDADORES  

56 Alimentación Refrigerios opción 1 120 
PROGRAMA DE 

EGRESADOS 
CLUB DE LECTURA 

 

  ACREDITACIÓN          

              

ITEM DESCRIPCIÓN CARACTERÍSTICAS CANT ACTIVIDAD PROYECTO 
FICHA B 

PUNI 

57 Cáterin 

(1 servicio para la 
exaltación de dos 
programas) intervenciones 
musicales, elementos de 
aseo, pasabocas, bebidas, 
3 bomboneras para 
bebidas, 3 tablas de queso, 
vasos, manteles y sobre 
manteles, alfombra roja, 
arreglos florales, 
transportes, 2 meseros.  

1 

EXALTACIÓN DE 
PROGRAMAS 

ACREDITADOS 

FORTALECIMIENT
O, 

SENSIBILIZACIÓN, 
CAPACITACIÓN Y 

APOYO AL 
PROCESO DE 

AUTOEVALUACIÓN 
DE LOS 

PROGRAMAS 
ACADÉMICOS Y 
ACREDITACIÓN 
INSTITUCIONAL 

EN LA 
UNIVERSIDAD DE 

LOS LLANOS 

VIAC 
0820102017 

58 Auditorio 
Alquiler espacio tipo 
auditorio para 400 personas  
incluye ayudas educativas 

1 

59 Sonido 
Sonido para auditorio de 
180 personas 

1 

60 
Traslado 
asistencial 
básico 

Ambulancia  1 

61 Alimentación Refrigerio opción 1 300 

DISEÑO Y 
EJECUCIÓN DE 
JORNADA DE 

CAPACITACIÓN 
DIRIGIDAS A 

PROFESORES Y 
PERSONAL 
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ACADÉMICO 
ADMINISTRATIVO 

EN TEMAS 
INHERENTES AL 

ASEGURAMIENTO 
DE LA CALIDAD 

ACADÉMICA 

62 Alimentación Refrigerio opción 1 1510 

VISITA DE PARES 
ACADÉMICOS 

PARA 10 
PROGRAMAS DE 

PREGRADO Y 
POSGRADOS 

63 Alimentación Almuerzo opción 4 40 

64 Cáterin 

Se cubrirán las necesidades 
de acuerdo a la solicitudes 
de las dependencias que 
intervienen en el proceso 
(tales como vasos para 
agua, tinto, platos) 

3 

65 Alimentación Refrigerio opción 1 400 VISITA DE PARES 
PARA LA 

ACREDITACIÓN 
INSTITUCIONAL 66 Alimentación Almuerzo especial opción 4 40 

67 Alimentación Refrigerio opción 1 180 SABER PRO 

68 Alimentación Refrigerios opción 1 150 
JORNADA DE 

TRABAJO CON EL 
ESTAMENTO 

ESTUDIANTIL PARA 
SOCIALIZAR LAS 

NUEVAS 
ESTRATEGIAS 
ACADÉMICAS 

69 Alimentación Almuerzos opción 1 150 

 

  OTROS         

            

ITEM DESCRIPCIÓN  CARACTERISTICAS CANT ACTIVIDAD PROYECTO 

70 
Tabla de quesos 
para 70 personas  

Tres tablas de queso para la cantidad de 
(70) personas descritas  

3 

Lanzamiento 
obras de la 

editorial 
ADMINISTRACION 

71 Bebidas Opciones de Vino, champaña, cocteles 70 

72 Decoración  Arreglos florales de acuerdo a la solicitud  4 

73 Sonido  Sonido de acuerdo a los requerimientos  1 

74 
Alquiler equipos 
circuito cerrado de 
televisión 

Swicher hd formato 1920 x 1080, estación 
HD para circuito cerrado, cableado de alta 
definición, sistema de comunicación, planta 
eléctrica de 6,5 Kva 

1 
Audiencia pública 
de rendición de 

cuentas 
ADMINISTRACION 

75 Decoración  
Arreglos florales de acuerdo a la solicitud ( 2 
para centro de mesa pequeños y 1 para 
auditorio grande) 

3 
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76 Manteles Alquiler de manteles con sobre tapa  5 

77 Refrigerios  Refrigerio opción 1  160 

78 Refrigerios  
Refrigerio opción 1  
con servicio servido  

30 

Mesa de Rectores  ADMINISTRACION 
79 Almuerzos Almuerzo opción 3 30 

80 Arreglos florales Arreglos florales para centro de mesas 3 

 
Con el objetivo de satisfacer adecuadamente los servicios detallados en el cuadro anterior se debe garantizar el 
servicio y la atención en las diferentes sedes de la Universidad San Antonio, Barcelona y Emporio, de acuerdo a 
lo establezca el supervisor. 
 
OPCIONES ALIMENTACIÓN 
 
REFRIGERIOS 
 

 
Entre 5.000 y 6.000 7.000,00 9.000,00 

ITEM 1 2 3 

A Pan lasaña más jugo natural 
Ensalada de frutas grande más botella de 
agua  

Omellett con fruta y jugo  

B Hojaldras de pollo más jugo natural Huevos rancheros acompañados  con jugo  
Crepes mixtos de pollo y 
carne  

C Burritos de pollo más jugo natural  
Huevos campesinos acompañados de 
jugos  

  

D Burritos de carne más jugo natural      

E Burritos mixtos más jugo natural     

F Hayacas más jugo natural     

G Sándwich de pollo más jugo natural     

H Rollos de pollo con piña     

I Canapés mas jugo natural      

J Muffins más jugo natural      

K Ensaladas de frutas      

H Salpicón      

I Granola con fruta y yogurt     

J Postres     

K Tortas de queso más jugo natural      

H Croissant más jugo natural      

I Arepa rellena más jugo natural      

 
ALMUERZOS 
 

 
12.000,00 15.000,00 20.000,00 30.000,00 

  1 2 3 4 

A 
Arroz, blanco, carne, 
ensalada, papa al 
vapor  

Arroz perla, ensalada 
dulce, carne, acompañante 
y postre 

Arroz campesino,  acompañado de 
una carne, ensalada y una crema de 
verduras y postre tres leches  

Arroz verde, con dos carnes, 
ensalada, acompañante y 

postre de fresa 

B 
Arroz, blanco, pollo, 
ensalada, tajadas de 
plátano. 

Arroz negro, ensalada 
pollo, postre limón, yuca 
frita. 

Arroz con pimentón, con cordón blue, 
ensalada tropical, puré de papa y 
postre. 

Amarillo a la monseñor  y 
postre de natas 
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5.- VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO 

 
5.1. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Para establecer el valor probable de la presente contratación 
requerida, nos basamos en un estudio de mercado, el cual arroja un valor total de NOVENTA Y TRES 
MILLONES DOSCIENTOS SESENTA Y SEIS MIL CUATROCIENTOS DIEZ PESOS MCTE ($93.266.410), IVA 
incluido, de acuerdo con las cotizaciones recibidas. 

 
Se realizó cotización del precio al público a diferentes proveedores que se dedican a esta actividad y como tal la 
entidad hizo el consolidado de todas las cotizaciones realizadas, las sumó y luego promedió el valor de cada 
servicio para obtener el valor favorable para la Institución; también se tuvo en cuenta los costos de legalización 
contractual, tales como papelería, impuestos, tasas y contribuciones; los costos generales de desplazamiento y 
gastos generales del contratista. Se tuvieron en cuenta los siguientes costos:  
 

 Impuestos Nacionales (retención en la fuente/ rt IVA/ rt ICA) 

 Aportes del contratista al sistema de seguridad social integral 
 
De tal forma, que para la presente contratación se tiene en cuenta el estudio de mercado anexo. 
 
Así, se obtuvo un valor total de NOVENTA Y TRES MILLONES DOSCIENTOS SESENTA Y SEIS MIL 
CUATROCIENTOS DIEZ PESOS MCTE ($93.266.410) 
 
5.2. FORMA DE PAGO: LA UNIVERSIDAD pagará al CONTRATISTA el presente contrato dentro del plazo de 
ejecución así: 
 
La UNILLANOS cancelará al contratista el valor del contrato, haciendo liquidaciones o cortes mensuales, de 
conformidad al servicio prestado, previa presentación de la factura o cuenta de cobro correspondiente, la cual 
deberá estar acompañada de la certificación de recibo a satisfacción del servicio, expedida por el supervisor del 
contrato acompañada de los informes de ejecución del contrato en el cual se reflejará el cumplimiento de sus 
obligaciones contractuales durante el respectivo período y de los recibos de pago de aportes al Sistema de 
Seguridad Social. 
 
5.3 PRESUPUESTO OFICIAL: Los recursos requeridos para llevar a cabo la presente contratación se 
imputarán así:  

RUBRO PROYECTO CENTRO DE COSTOS  VALOR   

21C104061001 BU 02 2010 2017 44301         3.060.000  

21C104061005 BU 03 2010 2017 60102         5.979.000  

21C104061004 BU 04 2010 2017 44201         1.530.000  

21C104061002 BU 05 2010 2017 44401      12.586.600  

21C104061003 BU 06 2010 2017 44501         3.684.000  

22C211162509 VIAC 0820102017 60701      28.234.350  

22A210142201 ADMINISTRACION  400         7.860.900  

22C211162517 VIAC 01 1210 2017 53005      30.331.560  

TOTAL          93.266.410  

 

6. – FUNDAMENTOS JURÍDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCIÓN 

 
En cumplimiento del Acuerdo Superior N° 007 de 2011 Estatuto General de Contratación, Capitulo Segundo 
Procedimientos, Art 15 Modalidades de Selección, Numeral 1 Contratación Directa; Resolución Rectoral N° 
2079 de 2014, Art 53 Procesos en contratos superiores al 10% de la menor cuantía e inferiores a 120 
SMMLV y Resolución Rectoral N° 2558 de 2015, Art 3 que modifica el artículo 54 de la Resolución Rectoral N° 
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2079 de 2014 requisitos mínimos para Procesos en contratos superiores al 10% de la menor cuantía e 
inferiores a 120 SMMLV. 
 

7. – ANALISIS DE RIESGO PREVISIBLES QUE PUEDAN AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONÓMICO 
DEL CONTRATO 

 
De acuerdo a lo establecido en el Art. 31 de la RESOLUCION RECTORAL N° 2079 DE 2014, se ha estimado 
establecer como riesgos involucrados en la presente contratación para este proceso los siguientes:  
 

TIPIFICACION 
ESTIMACION 

ASIGNACIÓN 
PROBABILIDAD IMPACTO 

RIESGO POR LA INFORMACION EXISTENTE EN LOS 
PLIEGOS DE CONDICIONES Y SUS ANEXOS. los 
efectos económicos por los pliegos de condiciones y 
anexos deficientes 

RIESGO BAJO BAJO 

50% 
Universidad de 

los Llanos 
50% Contratista 

RIESGO EN LA ELABORACION DE LA PROPUESTA. 
Los efectos económicos ocasionados por los errores 
cometidos por el oferente y futuro contratista en la 
elaboración de las propuestas 

RIESGO BAJO 
 
 

BAJO 

100% 
Contratista 

RIESGO POR DEMORA EN EL INICIO PREVISTO 
PARA LA EJECUCION DEL CONTRATO. Efectos 
económicos derivados por la demora en los trámites 
para la legalización, perfeccionamiento e iniciación de 
los trabajos. 
Efectos económicos derivados por la demora en la 
iniciación del contrato por falta de interventoría hasta 90 
días. 

RIESGO BAJO 
 

BAJO 
100% 

Contratista 

RIESGO REGULATORIO. Imposición de nuevos 
trámites y permisos. Variación de tasas, fletes o tarifas. 

RIESGO BAJO BAJO 
100% 

Contratista 

RIESGO PRECONTRACTUAL. No suscripción o 
legalización del contrato por parte del contratista. 

RIESGO BAJO BAJO 
100% 

Contratista 

RIESGO DE OPERACIÓN. Mayores costos de 
operación y mantenimiento de los proyectados y 
mayores costos en los insumos para la ejecución del 
contrato por parte del contratista. 

RIESGO BAJO BAJO 
100% 

Contratista 

RIESGO SOBERANO. Comprende los eventos 
productos de cambios en la normatividad que tengan 
impacto negativo en el proyecto. 

RIESGO BAJO BAJO 
100% 

Contratista 

RIESGO DE FUERZA MAYOR NO ASEGURABLE. 
Ocurrencia de hechos de fuerza mayor, caso fortuito, 
derivados de terrorismo o eventos que alteren el orden 
público. 

RIESGO BAJO BAJO 
100% 

Contratista 

 

8. – GARANTÍAS. 

 
EL CONTRATISTA deberá a constituir en una compañía de seguros legalmente autorizada para funcionar en el 
país, una póliza a favor de la Universidad de los Llanos, identificada con el NIT. 892.000.757 – 3   que ampare 
los siguientes riesgos: 
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CUMPLIMIENTO: Por una cuantía equivalente al veinte por ciento (20%), del valor total del contrato y con una 
vigencia igual al plazo de ejecución y cuatro (4) meses más. 
 
CALIDAD DEL SERVICIO: Por una cuantía equivalente al veinte por ciento (20%), del valor total del contrato y 
con una vigencia igual al plazo de ejecución y cuatro (4) meses más. 
 
RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL. El valor asegurado en las pólizas que amparan la 
responsabilidad extracontractual que se pudiera llegar a atribuir a la administración con ocasión de las 
actuaciones, hechos u omisiones de sus contratistas o subcontratistas, en ese orden para la presente 
contratación el MUNICIPIO exige que el precitado amparo se constituya bajo las siguientes condiciones de 
suficiencia: Doscientos (200) SMMLV para contratos cuyo valor sea inferior o igual a mil quinientos (1.500) 
SMMLV 
 

9. – SUPERVISION  

 

La Universidad de los Llanos realizara la labor de supervisión por intermedio del jefe de bienestar Institucional de 
la Universidad de los Llanos o quien haga sus veces.  

 
 
 

ORIGINAL FIRMADO 
____________________________________ 

WILMAR CRUZ ROMERO 
COORDINADOR POSGRADOS 


